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BESKRIVNING

Personaladministration - 1 praktiken &r ett grundliggande ldromedelspaket inom HR-omradet som tar sin
utgangspunkt 1 hur personalarbete bedrivs ute 1 foretag och organisationer.Lds merUtmérkande drag-
Berittelsen om den nyanstillde medarbetaren gir som en rod trdd genom boken- Diskussionsfragor 1
faktatexten- Varje kapitel avslutas med en kort sammanfattning- Ovningar anpassade till Visma Lon-
Overgripande blockuppgifter och praktikfallFaktabokl bokens kapitelingresser fir vi folja en nyanstilld,
frin den fOrsta intervjun genom fOretagets olika avdelningar och verksamheter, till en
tillsvidareanstédllning 1 utlandet nigra ar senare. Den I6pande storyn i ingresserna varvas med fylliga
faktakapitel om allt som ror personalavdelningens arbete och det senaste kring lagstiftning. I faktatexten
finns ocksd korta tankestationer for diskussion och reflektion.Faktaboken tar upp foljande omréden:
Rekrytering, urval, anstdllning och avgéng av personal Aktuella lagar och avtal inom PA Facklig
verksamhet, medbestdmmande och arbetsmiljo Personalplanering, organisation, information och ledarskap
Loéneadministration och IT-stod i personalarbetet Forindringsarbete och framtidOvningsbokOvningsboken
har bade bredd och djup genom repetitionsuppgifter, enklare och fordjupande 6vningsuppgifter,
faltuppgifter samt Overgripande blockuppgifter. Dessutom finns ett omfattande praktikfall kring
16nehantering som tar upp de vanligaste rutinerna i ett 16neprogram. Ovningarna dr anpassade till Visma
Spcs Lonmen kan dven goéras 1 andra 16neprogram. Praktikfallet kring 16nehantering &r forfattat av Ulla
Lindblad.LérarhandledningLirarhandledningen innehdller kommentarer, 16sningar och 16sningsforslag till
merparten av uppgifterna. Méanga av kommentarerna dr fylliga och ger ytterligare fordjupande
faktainformation. Lararhandledningens bilagor, i form av kopieringsunderlag (blanketter, checklistor och
dokument), finns ocksd samlade som pdf-filer pa den tillhorande cd-skivan, for utskrift eller visning via
dator.MalgruppBoken &r anpassad till kursen personaladministration pa gymnasieskolan och komvux, men
gar utmaérkt att anvdnda pa KY-utbildningar, foretagsutbildningar och andra grundldggande utbildningar
inom PA-omradet.Eftersom lagstiftningen stdndigt fordndras inom det omrade som ror
personaladministration, gor vi kontinuerliga uppdateringar av de fordndringar som paverkar foretagens
personalarbete. Dessa uppdateringar finns tillgéngliga som nedladdningsbara pdf-filer pa www.liber.se pa
bokens webbplats under ldnken "Komplement".Serien finns inldst hos Inldsningstjénst.Om
forfattarnaYvonne Bogislaus har mangérig erfarenhet inom HR-omradet (personalchef, administrativ chef
och internkonsult) fran savél offentlig verksamhet som néringslivet. Hon &r idag verksam som coach inom
ledarskap och forandringsprocesser pd IKEA of Sweden.Ronny Andersson har lang erfarenhet av personal-
och organisationsutveckling, bdde som egen konsult och internkonsult inom ett flertal branscher. Han
arbetar idag framst med ledarskapsutveckling, processldrande och coaching.
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VAD SAGER GOOGLE OM DEN HAR BOKEN?
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Begagnad kurslitteratur for dina studier! Handla online eller i ndgon av vara 10 butiker. Hos
Campusbokhandeln kan du bade képa och silja ny och begagnad ...

Personal administration i Praktiken Faktabok | | STUDENTBOCKER

Personaladministration - i praktiken &r ett grundldggande ldromedelspaket inom HR-omradet som tar sin
utgangspunkt i hur personalarbete bedrivs ute i foretag ...
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2010, Hiftad. Kop boken Personaladministration - i praktiken Ovningsbok hos oss!
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