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BESKRIVNING

Denna produkt bestar av en bok och en interaktiv dvd som du hittar l&ngst bak 1 boken. Kursen riktar sig
till dig som vill ha en bra grund att std pd nér det giéller konsten att anvénda datorer och Internet for att
kommunicera péd olika sdtt. BOKHir lar du dig om sociala medier, kommunikationsteori, datasékerhet,
ergonomi, arbetsmiljo, datalagstiftning med mera.DVDHir lar du dig att hantera operativsystemet
Windows, ordbehandling med Word, kalkylering med Excel, presentationsteknik med PowerPoint samt e-
posthantering med Outlook. I 6vningarna anvinder du Office 2010 och Windows 7. Du lédr genom att gora
interaktiva 6vningar och far feedback om du gor fel. Produkten innehdller forkunskapstest, interaktiva
kurser, ovningsuppgifter med facit, examenstest, sakord med lankar samt
beréttarrost.Installationsinstruktioner hittar du ldngst fram 1 boken. Eleven kan anvinda detta ldromedel
dven om inte Office &r installerat pa datorn!
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VAD SAGER GOOGLE OM DEN HAR BOKEN?
Lundsgard kristina - information och kommunikation 1, office 2010 ...

Information och kommunikation 1 innehdller fyra stycken uppdrag som du utfér under kursens gdng. Du
behdver ha Microsoft Office 2010 eller senare.

PDF itteraturlista - forshaga.se

Pa Trosa.com hittar du information om boenden, mat, aktiviteter och evenemang som dger rum i Trosa
kommun med omnejd. Valkommen att lasa mer! ... 1: 2: 3: F6lj med!

Kurslitteratur - Kop for dina kurser - Litteraturlista | JENSEN komvux

Vi séljer nya och begagnade kursbocker for komvux, hogskola och universitet. Du kan dven sélja dina
kursbocker till oss. Snabb leverans och laga fraktpriser!
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LAS MER
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