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BESKRIVNING

Denna handbok har tillkommit for att ge dig som arbetar med arkiv- och dokumenthantering ett
hjdlpmedel i det dagliga arbetet. Innehdllet 1 boken dr baserat pd Riksarkivets regler.Dokumenthantering 1
informationsforvaltningen ger dig kunskap om hur handlingar och arkiv ska tas om hand i hela
dokumenthanteringskedjan, dvs. 1 informationens hela livscykel. Fran hur dokument skapas fram till
slutforvaring eller gallring. Det har ingen betydelse om handlingarna &r i digital eller annan form, men
hanteringen och sdkerhetskraven kan skilja sig at. Reglerna for detta beskrivs utforligt.Du fér ocksa tips pa
hur du kan styra informationsflédet genom att ha en tydlig och verksamhetsbaserad dokumenthantering
och arkivredovisning. Vidare behandlas uppbyggandet av den klassificeringsstruktur som kan anvéndas 1
bade arkivredovisningen och diarieféringen.Boken tar upp exempel pa lagar och foreskrifter som boroch 1
de flesta fall skatillampas inom bade offentlig och privat sektor.
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VAD SAGER GOOGLE OM DEN HAR BOKEN?
Kommunlitteratur vilse i arkivet handbok i kommunal dokumenthantering ...

Uppdaterad personuppgiftspolicy och anvindning av kakor. Nytt regelverk for behandling av
personuppgifter (GDPR) tréder 1 kraft 25 maj 2018. Vi har darfor gatt ...
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